[image: image1.jpg]IIpunsro O . YTBepkaaro:
Ha 00mmeM coOpaHuy TPYIOBOTO ' “&"?Jé’&“ﬁt’p%‘:;ﬁfﬁff 3 mpukazoM Ned ot 11.01.2016r.
xomtektuBa MAJIOY «Jlerckmii canNe228 Kiposotors paiona oy MATIOY «Jletckuit cam Ne228»

mpoTtoko Ne 1

35232??6 uit 1/c Ne228
ot «11» 01.2016r. A.B.IIlapunosa

IOJOXKXEHHE

O dopmupoBanny, BeleHHH H XPAaHeHHH JHYHBIX JeJl BOCIHTAHHHKOB
MyHHIHIAJbHOr0 AaBTOHOMHOI'0 JOIIKOJILHOT0 00pa30BaTeIbHOI0 YU PesKACHHUSI

«derckuii cax Ne 228 koMOMHHPOBAHHOIO BHI2»

1. O6uue monoxKeHHs
11. Hacrosmuii mnopsmox (opMHUpOBaHUS, BEASHHUS M XPaHEHMS JUYHBIX el
BOCIIMTAaHHHUKOB (nanee-ITopsnox) MyHHUIMIANEHOTO aBTOHOMHOT'O JOIIKOJBEHOTO
obpazoBaTensHOro yupexaenus «Jerckuit cam Ne 228 KOMOMHMPOBAHHOTO BHIA»
(manmee-MAJIOY) onpenernsieT TpeGoBaHHUS [0 OGOPMIICHHIO, 3aMI0JHEHHUIO BEIECHUIO)
U XpaHEHMIO JIMYHBIX [JeJ BOCIIUTAHHUKOB, & TaKkKe perIaMeHTHPYeT OTalbl |
[IOCIEeN0BAaTeNbHOCTE  paboThl  coTpyAHukoB MAJIOY ¢  JHYHBIMH  [ellaMu
BOCIIUT@HHHUKOB.
12. HacTosmuil mopsinok paspaboTaH B COOTBETCTBHH C:
-OenepanbHbIM  3aKk0HOM 0T 29.12.2012 roma Ne273-®3 «O6 o6pazoBanud B
Poccuiickoii @eneparuny;
-OenepanbHeIM 3ak0HOM 0T 27 wmonst 2006romaNel52-®3 «O mepcoHANBHBIX
JIAHHBIX»;
- Ilpukazom MunncTepeTBa o6pasoBaHus U Haykd Poccuiickoit ®enepanuu ot 30
asrycra 2013 . Ne1014 «O6 yrBepsxaeHuu ITopsinka OpraHu3auy U OCyIeCTBIeHUs
00pa3oBaTeNbHOM ~ JEATENBHOCTH [0 OCHOBHBIM  0OIIe06pa3oBaTebHBIM
IporpamMmam- 06pa3oBaTeI-HOM IPOrpaMMaM AOLUIKOIEHOTO 00pa30BaHUs;
- Ilpukazom MunncrepcTsa obpasoBanust u Hayku Poccuiickoit ®emepammm ot 8
ampenss 2014r. Ne293 «O6 yteepxknenun Ilopsinka mpuema Ha oOydeHHe IIO
00pa3oBaTeIbHEIM IIPOrpaMMaM IOMKOIBHOTO 00pa30BaHUY;

-IIpaBunamu nprema nereit B MAJIOV.




2. Понятие личного дела воспитанника
2.1. Личное дело воспитанника МАДОУ - это совокупность данных о воспитаннике, представленных в виде соответствующих документов (или их заверенных копий). Личное дело воспитанника представляет собой индивидуальную папку с файлами, в которой находятся документы (или их заверенные копии).
2.2. Личное дело ведется на каждого воспитанника МАДОУ с момента зачисления в МАДОУ и до отчисления воспитанника из МАДОУ в связи с прекращением образовательных отношений.
3. Формирование личного дела при зачислении в МАДОУ
3.1. На каждого воспитанника, принятого (зачисленного) в МАДОУ, формируется личное дело.
3.2. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:
· заявление родителей (законных представителей) о приеме;
· согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;
· свидетельство о рождении ребенка (копия);
· документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) (копия)
· документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации (копия); документ, подтверждающий родство заявителя (или законность преставления прав ребенка) (копия): документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации (копия) - для детей, являющихся иностранными гражданами или лицами без гражданства;
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории - для детей, проживающих на закрепленной территории;
· договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования между родителями(законными представителями) и МАДОУ;
· согласие родителей (законных представителей) на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и рекомендаций психолого-медико- педагогической комиссии - для детей с ограниченными возможностями здоровья;
· иные документы, представленные родителями (законными представителями)воспитанника (копия полиса обязательного медицинского страхования ребенка, копия страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования ребенка). Перечень документов представленных родителями (законными представителями) дополнительно, вносится ими собственноручно в заявлении о приеме.
3.3. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего и МАДОУ и печатью МАДОУ.
3.4. При формировании личного дела воспитанника вкладывать в него документы (или заверенные копии документов), не обозначенные в п.3.2. Порядка, запрещено.
3.5. Личное дело содержит опись документов.
4.1. 4.Оформление личного дела воспитанника при поступлении в МАДОУ из другой организации, осуществляющей образовательную деятельность
4.2. На воспитанников, ранее посещавших другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность, и зачисленных в МАДОУ, продолжается ведение личного дела. Личное дело представляют в МАДОУ родители (законные представители) воспитанника.
4.3. В личное дело воспитанника вкладываются следующие документы:
· заявление родителей (законных представителей) о приеме;
· согласие родителей (законных представителей) воспитанника на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка;
· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории (для детей, проживающих на закрепленной территории);
· иные документы, обозначенные в п.3.2. настоящего Порядка (в случае их отсутствия в личном деле).
4.4. Представленные копии документов заверяются подписью заведующего МАДОУ и печатью МАДОУ.
4.5. В случае, если родителями (законными представителями) ребенка не представлено личное дело, МАДОУ оформляет личное дело в соответствии с правилами, установленными в разделе 3 настоящего Порядка.
5. Ведение личного дела
5.1. Личное дело имеет номер, соответствующий номеру в книге учета движения воспитанников. Номер на личное дело проставляет воспитатель (или иное лицо, назначенное приказом заведующего МАДОУ).
5.2. Формирование личного дела воспитанника осуществляет воспитатель.
5.3. В течении учебного года в личное дело воспитанника могут дополнительно вкладываться документы (их копии):
· дополнительное соглашение (дополнительные соглашения) к договору;
· заявления родителей (законных представителей) ребенка о приеме на обучение по дополнительным общеразвивающим программам;
· договор на оказание платных дополнительных образовательных услуг;
· иные документы (перечень может быть дополнен).
6. Хранение личных дел воспитанников
6.1. Личные дела воспитанников каждой группы формируются в одну папку. В папку вкладывается список группы в алфавитном порядке с указанием номера личного дела.
6.2. Личные дела располагаются в папке в алфавитном порядке.
6.3. Папки с личными делами хранятся в кабинете заведующего МАДОУ.
6.4. Выдача личных дел воспитателям для работы осуществляется заведующим МАДОУ.
7.Порядок выдачи личных дел воспитанников при выбытии из МАДОУ
7.1. Выдача личного дела родителям воспитанника производится заведующим МАДОУ после издания приказа МАДОУ об отчислении воспитанника.
7.2. При выдаче личного дела заведующий МАДОУ делает отметку о выдаче личного дела в книге учета движения детей.
7.3. Личные дела воспитанников, завершивших дошкольное образование, а также личные дела, не затребованные родителями (законными представителями) воспитанников, передаются в архив МАДОУ, где хранятся в течении 3 лет со дня отчисления воспитанника из МАДОУ.
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